
บันทึกแลกเปลี่ยนเวรยาม

โรงเรียนบ้านเปียงหลวง
วันท่ี............เดือน..................................พ.ศ..................

เรื่อง ขอเปลี่ยนเวรยาม
เรียน ผู้อํานวยการโรงเรียนบ้านเปียงหลวง

ด้วยข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว..........................................................................................
จะต้องอยู่เวร/ยาม ประจําวันที่.........เดือน...........................พ.ศ....................ตั้งแต่เวลา……….....................
ถึงเวลา....................แต่ข้าพเจ้าไม่สามารถอยู่เวร/ยามได้เนื่องจาก.................................................................
จึงขอเปล่ียนเวรยามกับ นาย/นาง/นางสาว.....................................................................โดยข้าพเจ้า จะอยู่
เ ว ร แ ทน ใ น วั น ที่ ..........เ ดื อ น ..............................พ .ศ ...................แ ล ะ ใ ห้ น า ย /น า ง /น า ง ส า ว
.....................................................................อยู่เวรแทนข้าพเจ้าในวันและเวลาดังกล่าวข้างต้น

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา

ผู้ขอแลกเปล่ียนเวรยาม ผู้ยินยอมให้แลกเปลี่ยนเวรยาม

(ลงชื่อ).................................................. (ลงชื่อ)....................................................
(.................................................................) (.................................................................)
วันท่ี............................................................ วันท่ี..........................................................

ความเห็นหัวหน้ากลุ่มบริหารงานบุคคล

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
(ลงชื่อ)..............................................................

(นางสาวศุภาษิตา ลุงหม่อง)
ตําแหน่ง หัวหน้ากลุ่มบริหารงานบุคคล

ความเห็นผู้อํานวยการโรงเรียน/ผู้รักษาราชการแทน

( ) อนุญาต ( ) ไม่อนุญาต

(ลงชื่อ).......................................................
(.........................................................)

ตําแหน่ง.................................................................


