
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ โรงเรียนบ้านเปียงหลวง  อำเภอเวียงแหง  จังหวัดเชียงใหม่ 
ท่ี    ............/.............                        วันที่  ........................................................ 

เร่ือง บันทึกส่งมอบงานในหน้าท่ีราชการ 

เรียน        ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านเปียงหลวง 

สิ่งที่แนบมาด้วย   แบบมอบหมายงานในหน้าท่ีราชการ 
    อ้างถึงหนังสือคำส่ังสำนักงานศึกษาธิการจังหวัด…………................... ท่ี .............................. 
ลงวันท่ี....................................... เรื่อง ย้ายและแต่งต้ังข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  

ข้าพเจ้านาย............................. ได้ย้ายไปปฏิบัติราชการท่ีโรงเรียน.............................  และ
ได้มอบหมายงานในหน้าท่ีราชการ ตามรายละเอียด ดังเอกสารท่ีแนบ 

    จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
 
 
               ลงช่ือ.........................................ผู้มอบ 
          ( ........................................ ) 
                                ตำแหน่งครู 
 
       £  ฝ่ายบริหารงานวิชาการ 
       £  ฝ่ายบริหารงานงบประมาณ 

£  ฝ่ายบริหารงานบุคคล 
£  ฝ่ายบริหารงานท่ัวไป 
£  ฝ่ายบริหารงานกิจการนักเรียน 

 
ลงช่ือ 

              (..............................................) 
                 รองผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านเปียงหลวง 
 

£  ทราบ 
 
 

             ลงช่ือ 
              (นายอำนาจ   บำเรอจิตต์) 
                 ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านเปียงหลวง   
 



แบบส่งมอบงานในหน้าที่ราชการ  
โรงเรียนบ้านเปียงหลวง  วันที่.......เดือน .............................พ.ศ.................. 

  ข้าพเจ้า.................................ตำแหน่ง ครู ขอส่งมอบงานในหน้าท่ีราชการ เนื่องจากได้ย้ายไป
ปฏิบัติราชการท่ีโรงเรียน......................... ตำบล.......................... อำเภอ.................... จังหวัด.............................. 
สังกัด ................................................  และได้ส่งมอบงานในหน้าท่ีราชการตามรายละเอียดดังนี้ 
  
ท่ี เร่ือง จำนวน การปฏิบัติ 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

รวม   

 
     ....................................................................ผู้มอบงาน 
                 (...........................................) 
                          ตำแหน่งครู 
 
      ............................................ 
               (นายอำนาจ    บำเรอจิตต์) 
                             ผู้อำนายการโรงเรียนบ้านเปียงหลวง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



บัญชีทะเบียนการส่งมอบวัสดุ – ครุภัณฑ์ 
......................ชือ่-สกุล.....................กลุ่มสาระการเรียนรู้......................... 

จำนวนทั้งหมด........................................รายการ 
 

ลำดับ รายการ เลขครุภัณฑ์ จำนวน หมายเหตุ 
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

 
 

       ลงชื่อ 

                                                                (.......................................................) 
                                                            ผู้รับผิดชอบงาน 


