
สัญญายืมเงินเลขที่ ________________________________________________ วันที่_______________________________                                                                                                                                      
ชื่อผู้ยืม______________________________________________________   จำนวนเงิน__________________________  บาท   

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

                         ท่ีว่าการ โรงเรียนบ้านเปียงหลวง 

วันท่ี  ...........  เดือน .......................... พ.ศ. 2564        

เรื่อง  ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านเปียงหลวง 
ตามบันทึกข้อความโรงเรียนบ้านเปียงหลวงท่ี …………./………………..  ลงวันท่ี ........................................... 

อนุมัติให้ข้าพเจ้า ...................................................  ตำแหน่ง ..............................  พร้อมด้วย  ............................................ 
ตำแหน่ง ............................................  สังกัด โรงเรียนบ้านเปียงหลวง สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา
เชียงใหม่ เขต 3 เดินทางไปปฏิบัติราชการ เย่ียมบ้านนักเรียน   จำนวน ........... คน  โดยออกเดินทางจาก   
บ้านพัก  สำนักงาน  ประเทศไทย ต้ังแต่วันท่ี ........  เดือน ......................... พ.ศ................................................และกลับถึง   
 บ้านพัก   สำนักงาน ประเทศไทย  วันท่ี .........เดือน.....................  พ.ศ............................. รวมเวลา ไปราชการ
ครั้งนี้   -   วัน     -      ช่ัวโมง 
 ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการสำหรับ  ข้าพเจ้า   คณะเดินทาง ดังนี้ 
ค่าเบ้ียเล้ียงเดินทางประเภท     จำนวน           วัน   รวม                     บาท 
ค่าเช่าท่ีพักประเภท         จำนวน          วัน   รวม                     บาท 
ค่าพาหนะ                       รวม                      บาท 
ค่าใช้จ่ายอื่น......................................................................................................รวม                    บาท 

 รวมเงินท้ังส้ิน                        บาท 
จำนวนเงิน (ตัวอักษร) (.................................................................................)   

ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการท่ีกล่าวมาข้างต้นเป็นความจริงและหลักฐานการจ่ายท่ีส่งมาด้วย 
จำนวน                       ฉบับ  รวมทั้งจำนวนเงินท่ีขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ 
 
 

                      (ลงช่ือ)                                   ผู้ขอรับเงิน 

                        (                             ) 

  ตำแหน่ง.................................. 

 

 

ส่วนท่ี 1 
แบบ 8708 



- 2 – 

 
ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินท่ีแนบถูกต้องแล้ว   
เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้ 
 
(ลงช่ือ)    
        (.............................................)  
 ตำแหน่ง.............................................................             
 วันท่ี....................................................................   

  อนุมัติให้จ่ายได้ 
ส 
(ลงช่ือ)    
 
        (.............................................)  
 ตำแหน่ง ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านเปียงหลวง             
 วันท่ี....................................................................                  

 
  ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ จำนวน                                              บาท 
(                                                     )  ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 
 

 (ลงช่ือ)                                ผู้รับเงิน   (ลงช่ือ)                                              .ผู้จ่ายเงิน 
          (                              )                (...............................................)  
   ตำแหน่ง................................................              ตำแหน่ง................................................ 
 วันท่ี                                                    วันท่ี  ............................................................                                                                                                                                                                                                                                                                       
จากเงินยืมตามสัญญาเลขท่ี                             วันท่ี                                                                 .  
                                                                                                                                                                               
.หมายเหตุ……………………………………………………………………………………………….…………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……… 
 
คำช้ีแจง  1. กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดทำใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียว หากระยะเวลาในการเริ่มต้นและ
ส้ินสุดการ เดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกัน ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาท่ีแตกต่างกันของบุคคลนั้น 
ในช่องหมายเหตุ 
 2. กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคล ให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือช่ือผู้รับเงินและวันเดือนปีท่ีรับเงิน  
กรณีท่ีมีการยืมเงิน ให้ระบุวันท่ีท่ีได้รับเงินยืม เลขท่ีสัญญายืมและวันท่ีอนุมัติเงินยืมด้วย 
 3. กรณีท่ียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือช่ือในช่องผู้รับเงินท้ังนี้ ให้ผู้มีสิทธิ
แต่ละคนลงลายมือช่ือในหลักฐานการจ่ายเงิน (ส่วนท่ี 2) 
 
 



 

 

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 
ส่วนราชการ  โรงเรียนบ้านปียงหลวง อำเภอเวียงแหง  จังหวัดเชียงใหม่ 

วัน  เดือน  ป ี รายละเอียดรายจ่าย 
จำนวนเงิน 

หมายเหตุ 
บาท สต. 

 
 
 
 
 

ค่าพาหนะในการเดินทางเย่ียมบ้านนักเรียนช้ัน ………….
จำนวน ……… คน เป็นระยะทาง - กิโลเมตร โดยเหมาจ่าย 
บ้านนักเรียน 20 บาทต่อหนึ่งคนเป็นเงิน  
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ  ขอเบิกค่าพาหนะในการเดินทางเย่ียมบ้าน
นักเรียนเพียง …………บาท ( .............................................. ) 
 
 
ลงช่ือ 
               (                                 ) 
 
 

…………. 
 

 
 
 

 

 รวมเป็นเงิน  .................   

 
 รวมทั้งส้ิน  (ตัวอักษร)  ( ............................................................) 
 
  ข้าพเจ้า............................................ ตำแหน่ง .................................. สังกัด โรงเรียนบ้านเปียงหลวง 
ขอรับรองว่ารายจ่ายข้างต้นนี้ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้ และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของราชการโดยแท้ 
 
        ลงช่ือ     
                                   (...........................................) 
        วันท่ี.......................................................

แบบ บก 111 
 



บบ 8708   (ส่วนท่ี 2) 

หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

ช่ือส่วนราชการโรงเรียนบ้านเปียงหลวง อำเภอเมือง จังหวัดสุโขทัย 
ประกอบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ ............................................................  และคณะ ลงวันท่ี  ...........  เดือน  ............................  พ.ศ. ...................... 

ลำดับ 
ท่ี 

ช่ือ ตำแหน่ง 
ค่าใช้จ่าย 

รวม 
ลายมือช่ือผู้รับ

เงิน 

วันเดือนป ี
ท่ีรับเงิน 

หมาย
เหตุ 

ค่าเบ้ีย
เล้ียง 

ค่าเช่าท่ี
พัก 

ค่า
พาหนะ 

ค่าใช้จ่าย
อื่น 

1           
           
           
           

                                                            รวมเงิน          
 
จำนวนเงินรวมทัง้ส้ิน (ตัวอักษร) (  ............................................    )                                             ลงช่ือ                 ผู้จ่ายเงิน 
                                                (........................................................) 
                              ตำแหน่ง............................................................  
                                     วันท่ี………………………………………………… 
 
 คำช้ีแจง  1. ค่าเบี้ยเล้ียงและค่าเช่าท่ีพักให้ระบุอัตราวันละและจำนวนวันท่ีขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ 

 2. ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือช่ือผู้รับเงินและวันเดือนปีท่ีได้รับเงิน  กรณีเป็นการับจากเงินยืม  ให้ระบุวันท่ีท่ีได้รับเงินจากเงินยืม. 
  3.  ผู้จ่ายเงินหมายถึงผู้ท่ีขอยืมเงินจากทางราชการ  และจ่ายเงินยืมนั้นให้แก่ผู้เดินทางแต่ละคน  เป็นผู้ลงลายมือช่ือผู้จ่ายเงิน 



                                             บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ          โรงเรียนบ้านเปียงหลวง 
ท่ี………………………………………….วันท่ี ………………………………………………………………………………………… 
เรื่อง    ขออนุมัติเบิกเงินค่าน้ำมันรถยนต์/จักรยานยนต์ ส่วนตัวในการออกเย่ียมบ้านนักเรียน 
 

เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านเปียงหลวง 
ตามท่ีโรงเรียนมีนโยบายให้ครูท่ีปรึกษานักเรียนออกเยี่ยมบา้นนักเรียนในห้องเรียนให้ครบ 100 เปอร์เซ็นต์ 

เพื่อเป็นข้อมูลในการส่งเสริม พัฒนา และแก้ปัญหานักเรียนในท่ีความดูแลของครูท่ีปรึกษานักเรียนตามนโยบาย
ระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน โดยอนุญาตใหค้รูท่ีปรึกษานักเรียนใช้รถยนต์/รถจักรยานยนต์ส่วนตัวหมายเลข
ทะเบียน ...................................... ในการเดินทางออกเยี่ยมบ้านนักเรียนและเบิกเงินค่าน้ำมันได้ตามระเบียบนั้น 

บัดนี้ ข้าพเจ้า พร้อมด้วย ................................................ ตำแหน่ง ............................. ได้ดำเนินการ
ออกเยี่ยมบ้านนักเรียนช้ัน      ⃝  อนุบาล      ⃝  ประถมศึกษา      ⃝   มัธยมศึกษา  ปีท่ี ............. เป็นท่ีเรียบร้อยแล้ว 
จึงขอเบิกเงินค่าน้ำมันรถยนต์ส่วนตัวในการออกเย่ียมบ้านนักเรียน จำนวน ...................... คน เหมาจ่ายบ้าน
นักเรียนคนละ 20 บาท รวมเป็นเงินท้ังส้ิน ..................... บาท   (..............................................................)  
ตามรายละเอียดท่ีแนบ  
 

                 จึงเรียนมาเพื่อโปรดและพิจารณา 
     

                   ลงช่ือ                                                ลงช่ือ 
                           (.....................................)                           (.....................................) 
                      ตำแหน่งครท่ีูปรึกษาคนท่ี......                       ตำแหน่งครูท่ีปรึกษาคนท่ี .................
   

       ลงช่ือ                                                                            ลงช่ือ 
                 (นายศราวุฒิ  หม่องมาลี)                                                      (นางกฤตพร   แก้วตา) 

หัวหน้างานระบบการดูแลช่วยเหลือนักเรียน                                หัวหน้างานแผนและนโยบายโรงเรียน 
 

                   
           ลงช่ือ                                                                             

 

                    (นายวิษณุวัฒน์  สอนแก้ว) 
     รองผู้อำนวยการกิจการนักเรียน 
 

                                                อนุมัติ                  ไม่อนุมัติ 
 
            ลงช่ือ 
                                                   (นายอำนาจ   บำเรอจิตต์) 
                                                 ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านเปียงหลวง 



รายละเอียดการออกเยี่ยมบ้านนักเรียนโดยใช้รถยนต์ส่วนตัว/รถจักรยานยนต์ 
ปีการศึกษา.......................  ช้ัน................................................ 

โรงเรียนบ้านเปียงหลวง อำเภอเมือง จังหวัดสุโขทัย 

ท่ี 
วัน เดือนป ี

ที่ออกเยี่ยมบ้าน 
รายชื่อนักเรียนที่ออกเยี่ยมบ้าน ค่าชดเชยน้ำมันต่อคน 

จำนวนเงิน 
บาท สต. 

   เลขท่ี  20 20  - 
   เลขท่ี  20 20  - 
   เลขท่ี  20 20  - 
   เลขท่ี  20 20  - 
   เลขท่ี  20 20  - 
   เลขท่ี  20 20  - 
   เลขท่ี  20 20  - 
   เลขท่ี  20 20  - 
   เลขท่ี  20 20  - 
   เลขท่ี  20 20  - 
   เลขท่ี  20 20  - 
   เลขท่ี  20 20  - 
   เลขท่ี  20 20  - 
   เลขท่ี  20 20  - 
   เลขท่ี  20 20  - 
   เลขท่ี  20 20  - 
   เลขท่ี  20 20  - 
   เลขท่ี  20 20  - 
   เลขท่ี  20 20  - 
   เลขท่ี  20 20  - 
   เลขท่ี  20 20  - 
   เลขท่ี  20 20  - 
   เลขท่ี  20 20  - 
   เลขท่ี  20 20  - 
   เลขท่ี  20 20  - 
   เลขท่ี  20 20  - 

 


